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1. Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat individuel ou scolarisé dans un établissement hors
contrat, la procédure a suivre pour créer un compte et effectuer une demande d'aménagements des
épreuves des examens et concours.
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1.2 Prérequis et modalités d’accés a I'application

1.2.1 Création de compte pour un candidat individuel

L'application Incluscol est accessible depuis le site de I'académie d’inscription du candidat dans la rubrique
« Aménagements des examens ». Un candidat individuel ou un candidat scolarisé dans un établissement
hors contrat doit créer un compte afin d’accéder a la demande d’aménagements des épreuves des
examens et concours. Il pourra ensuite se connecter avec son propre compte sécurisé pour effectuer sa
demande.

Etapes de création de compte :

= Cliquer sur SE CONNECTER disponible depuis la barre de navigation principale puis cliquer

sur créer un compte dans la page suivante.

[ 3 ]
ACADEMIE INCLUSCOL & SE cmi}r"jECTER x @ o-

Se connecter

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN
DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES @

Jeffectue ma demande d’'aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 24
Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche 26 Mai 2024 - 00:00

= Cliquer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur I'application

==
A::m::mr INCLUSCOL & SE CONNECTER = @& a-

SE CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL
Je suis candidat scolaire issu Je suis candidat individuel,
d'un établissement public ou CNED ou issu d'un

privé sous contrat ou je suis son établissement privé hors contrat

représentant légal. ou ou je suis san représentant
légal.

Se connecter via EduConnect
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= Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte et cliquer sur le
bouton « Valider » pour terminer la saisie.

En
ACADEMIE INCLUSCOL & SE CONNECTER x @

s

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (Etape 1/2) Tous les champs sont obligatoires

Nom

test

Prénom

test2

Adresse mail :

aaaa@hmirru.fr

‘Confirmer votre adresse email :

aaaa@hmirru.fr

Valiger

= Un message de prise en compte de la demande apparait

s
el INCLUSCOL Astcomecrn X @ @

CREER UN COMPTE

compte

(atention vous rravez que 15 minutes).

= Un email permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur |'adresse mail du candidat,

cliquer sur le lien « Vous connecter »

= Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et cliquer sur « valider » pour finaliser la création
du compte

CREER UN COMPTE (Etape 2/2)

Veuillez saisir un mot de passe pour créer vatra compte
A Votre mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres et comprendre des miniscules, des majuscules, chiffres et caractéres spéciaux

Mot de passe :

Veuillez saisir votre mot de passe

Confirmer votre mot de passe :

Veuillez resaisir votre mot de passe

O Afficher les mots de passe

“
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= Un email de confirmation est envoyé a I'adresse mail du candidat :

Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL
Bonjour,
Votre compte a bien éte cres.

Cliquez sur le lien ci-dessous pour vous connecter a "application

Accéder a l'application

Cordialement.

Ce mail a éré envové automatiguement depuis 'application Incluscol

Le compte du candidat est créé, il peut désormais procéder a sa demande d’aménagement des épreuves
des examens et concours.
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1.2.2 Particularité pour un candidat individuel rattaché a un établissement

Si le candidat ne peut pas avoir de compte Educonnect mais qu’il est quand méme rattaché a un

établissement, il peut définir son établissement scolaire en cliquant sur ™= .

La recherche de I'établissement se fait en saisissant son nom, son type ou sa ville.

n
Wi ncLuscoL e 2 # e o |a

Définir ou modifier son établissement

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

Q RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

ﬁ Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect. Dans le cas
contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

[ Veuillez saisir le nom, le type ou la ville de I'établissement

Il faut cliquer sur modifier pour valider le rattachement.

-
et INELUSCOL usmoRese | 3 mlx @ 0w

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accusil / Définir ou modifier mon établissement scolaire
Q RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

ient scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui niutifise pas EduConnect. Dans le cas

A Attention : ne définir votre &
contraire, privilégiez la conne onned

=

Etablissement choisi :
Type:

Si des demandes avaient déja été créées sous ce compte, elles reviennent a I'état « demande créée »
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# Modifier I'établissement

La modification de |'établissement réinitialisera le workflow
de traitement de toutes vos demandes de la session en cours !
Voulez-vous medifier I'établi t ié & votre pte ?

L'établissement de rattachement peut étre modifié ou supprimé.

=n
e ctuscol o | 2 =lx o o e

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

A ETABLISSEMENT

A Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect. Dans le
cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.
Mon établissement :

Nom : Collage Mz
Type : Collége
Adresse : 34
Code postal : 5
Ville : SAR S—

e TS

Si le candidat individuel est rattaché a un établissement, il doit se référer au guide « Guide
utilisateur INCLUSCOL candidat scolaire ».
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2. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves des

examens et concours

2.1 Saisie de la demande

Le candidat accéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans

la barre de menu de I'application el eeele s Al ou en cliquant sur le bouton
+ Jeffectue une nouvelle demande d’aménagements des épreuves situé en dessous du tableau « dates

spécifiques ».

=n
Ao INELUSCOL CrsTortaue

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’'EXAMEN

() DATES DE DEMANDE D"'AMENAGEMENTS DES EPREUVES*
Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Vendredi 05 Janvier 2024 - 00:00 au Jeudi 15 Aot 2024 - 00:00

“Certains examens peuvent avair dss dates spécifiques de demande daménagements

@ DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Situation
Baccalauréat général et technologique [BGT] Je suis en classe de 1ére
Baccalauréat professionnel [BCP] je me présente sux épreuves en premiére

Brevet d'études professionnelles [BEP]

Erevet de technicien [BT]

Certificat de formation générale [CFG] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session
Certificat de formation générale [CFG] Je suis en classe de 3éme

Dipléme d'état d'éducateur technigue spécialisé [DEETS]

Dipléme national du brevet [DNE] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session

Dipléme national du brevet [DNB] Je suis en classe de 3éme

Type de candidat
Scolarisé

Individuel

Individuel

Scolarisé

Individuel

Scolarisé

Date de Début

15/02/2024 00:00
15/02/2024 00:00
15/02/2024 00:00
15/03/2024 15:00
13/02/2024 15:00
01/01/2024 00:00
15/03/2024 00:00
13/02/2024 15:00
01/01/2024 00:00

Date de Fin

15/06/2024 00:00
15/06/2024 05:00
15/06/2024 05:00
15/06/2024 15:00
13/03/2024 15:00
15/02/2024 00:00
15/06/2024 05:00
13/12/2024 15:00
15/04/2024 00:00

S CHRISTELLESIMEUR 7= | ¥ @ @~ 3

Ouvert / Fermée

@

2 @ Q02 e .

+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves

=> Sélectionner un examen

“Eew rncLuscoL S—

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

Baccalauréat général et technologique [BGT] =

Baccalauréat professionnel [BCP]
Brevet d'initiation aéronautique [BIA]
Brevet de technicien [BT]

Brevet de technicien supérieur [BTS]

Bravat lac mmitiare Atare TDLAAT

Accueil / demande d'aménagements
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= Renseigner les informations d’'identité « candidat ».

. INCLUSCOL (CHISTORIQUE ® CHRISTELLE SIMEUR SIMEUR = ¥ @ e o4

BB IDENTITE (*champ abigatore) - Table des matiéres
& Examen

Candidat

Nom de famille” : Nom d'usage:

[ SIMEUR ] [ Christelle ] N
¥

Prénom(s)" : Date de naissance” : O Aménagements sollicités

l Christelle SIMEUR l l 10/06/2012 =] l »tem

Sexe: Numére de candidat” :

®F  OM l Veullez saisir votre numéro de candidat ]

Adresse électronique® : Téléphone* :

l christelle_simeur@hotmail.com l l 0688155480 l

Adresse” :

l 2D Avenue FOCH I

[ Adresse ligne 2 I

l Adresse ligne 3 l

[ Adresse ligne 4 I

Pays®: Code postal et commune ™

l FRANCE Marbache (54820}

= Le numéro de candidat est obligatoire. Il se trouve sur le relevé de notes du collége et lycée, sur le
relevé de notes du bac et surtout sur le document d'inscription (Confirmation
d'inscription/récapitulatif de la candidature) a l'issue de I'inscription Cyclades.

Il est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant légal », renseigner
également, pour les candidats scolarisés dans un établissement privé hors contrat, les informations
de I'établissement

Représentant légal (si candidat mineur) <Z—1 Table des matiéres
Nom de famille : Prénom : = Examen
Veuillez saisir le nom de famille du représentant légal Veuillez saisir le prénom du représentant légal B8 identité
,
Adrasse élactroniqus : Téléphona : (i LD (L
. ¥ Etablissement
Veuillez saisir I'adresse électronique du représentant légal Veuillez saisir le numéro de téléphone du représentant légal

& Aménagements sollicités
Adresse (si différent) : » temps ou espace
Veuillez saisir I'adresse postal du représentant légal ¥ aménagerments techniques
Adresse igne 2 » aides humaines
» adaptations et dispenses
Adresze ligne 3 ¥ étalement d'épreuves ou conservation de notes
Adresse ligne 4

Code postal et commune : Pays :

Veuillez saisir la commune ou le code postal du représentant légal Veuillez saisir le pays
Etablissement <::|
Classe :

Veuillez saisir votre classe

10
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= Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton

la demande

Classe :

9 AMENAGEMENTS SDLLIC|TES<::|

Incluscol Mission du pilotage des examens

Mai 2024

Valider pour soumettre

Table des matiéres

& Cxamen

¥ Représentant idgal

» Etablissement
TEMPS OU ESPACE +

© Aménagements sollicités
AMENAGEMENTS TECHNIQUES . ¥ temps ou espace

AIDES HUMAINES

» aménagements techniques

» aides humaines

ADAPTATIONS ET DISPENSES

ETALEMENT D'EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES

10 - Etalement du passage des épreuves
L110.1 - Ia méme annde
10.2 - année n+1
M110.3 - sur i

11 - UNIQUEMENT POUR Li

de notes)

* adaptations et dispenses

b étalement d'éprauves ou conservation de notes

VES AYANT ECHOUE A LEXAMEN
11.1 - Conservation des notes Epreuves terminales déja passées dont vous demande Ia conservation des notes sui

r 5 ans (préciser les épreuves concernées of fournir

-

'
Acanimen

INCLUSCOL

Un récapitulatif de la demande s’affiche

-
-

+ pEManne oraménacements  IESTHE LTI

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

18 RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

Etablissement

Tél: Email : ce.

Pour valider la demande, il faut :

Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes

soins et en pleine responsabilité »

11
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= Cligquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : @

[ Jatteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

2.2 Nous contacter

@
En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la DEC en cliquant sur puis sur

£ NOUS CONTACTER

INCLUSCOL & SE CONNECTER X o~

[) GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

[ GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Remarque : Cela n’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans INCLUSCOL.

En cas d’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter I'envoi de « spam » vers I'email

paramétré par le gestionnaire DEC :

=n
feotmt - INCLUSCOL

NOUS CONTACTER

Formulaire de contact pour tous problé liés au fi i del ication (Tous les champs sonr sbligaraires)

Nom *

l ]

Adresse mail * :

E — ]

Problématique * :

[ Demande d'aménagements * -]

Examen concerné * :

[ Baccalauréat général et technologigue [BGT] * ']
Message * :
- Paragraphe B/ &§ E=2E=E=EE L

Question sur aménagement BGT|

W Renouveler

12
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3.Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son représentant
Iégal si le candidat est mineur.

= Lecandidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « Historique »

m
Frore

INCLUSCOL l:;.., —

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS

®  Dute demands Exuman Savia | Spacisitd

=> Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

- Consulter le détail de ma demande

h
- h Télécharger le détail de ma demande en PDF

- Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne
de demande d’aménagement)

- Supprimer ma demande

13
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4. Modalités de déconnexion

Aprés chaque utilisation, l'utilisateur doit se déconnecter de I'application afin d’assurer la sécurité des

données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion
en haut a droite de I’écran.

-a
AckowME INCLUSCOL Swmstontave =X @

=

situé

14



