Calendrier - Import via un mail
contenant un export d'agenda de
la DRASI

Vous allez procéder a l'importation des événements de votre/vos calendriers Convergence dans votre nouvelle
messagerie nationale Zimbra.

Celces calendriers correspondent a des exports automatiques de vos anciens agendas convergence.
Ajouter son/ses calendrier(s)
Les parametres "Rappel" et "Type d’événement” ne seront pas sauvegardés. Si nécessaire, vous

devrez reparamétrer manuellement les rappels. Les types d'événement disparaissent avec la nouvelle
messagerie.

Acces aux Mails

> .
e Connectez vous sur Metlce Rectorat.

e En haut a gauche, sélectionnez I'onglet "Mes applications" ensuite tapez dans la barre de
recherche "messagerie" et cliquez sur @ ZIMBRA Messagerie".
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Le saviez-vous ?
Vous pouvez personnaliser [a couleur d'une application en effectuant un clic droit (menu contextuel) sur son icone, puis en sélectionnant la couleur de votre

choix.
Me plus afficher ce message, [ai compris le fonctionnement

Vous ne disposez d'avcune application dans vos favoris, vevillez prendre une icdne et commencer i la déplacer une zone clignotante apparaitra
déposer I'icone dans la zone clignotante pour ajouter 3 vos favoris.
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Mationae

e En haut a gauche, cliquez sur "Mail".
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e Sélectionnez le mail contenant I'export d'agenda(s) - Expéditeur "Communication DRASI" et le
sujet "[DRASI] Messagerie Nationale - Export agendas convergence”.

I ® | Communication DRASI #7 |DRASI] Messagerie Mationale - Export agendas convergence - Bonjour, Vous trouverez ci-j Réceptiol 2 Mo 17:49 I

e Cliquez sur "Ajouter dans le calendrier".

[DRASI] Messagerie Nationale - Export agendas convergence

Ry Expéditeur - [::'Communicaﬁurl DRASI” <ne. Jas_mpnndre@ac—reunion_frb:]
A: (James Bond |
= calendrier (1,3 Mo) Télécharger IEjouter dans le calendrier|| Supprimer
Bonjour,

Vous trouverez ci-joint wvotre ou vos agenda(s) convergence.
Veuillez conserver ce mail, les fichiers joints wous serviront pour la migration de votre messagerie.

Cordialement.
L'équipe DRASI.

A

e Une fenétre s'ouvre, sélectionnez un calendrier ou cliquez en bas a gauche sur "Nouveau"
selon l'architecture de vos calendriers.

Ajouter dans le calendrier

Cheisissez le dossier de destination

Pour filtrer |a liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du clavier. Pour faire défiler les valeurs
de la liste : touches fléchées, T}
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1 calendar pour Felix
B8 Calendar de Audrey Selve
| ACA-DIR-ECOLES
] aca-IEN
E1 Aca-perDIR

== .- - =

|Nn:ruveau| | 0K || Annuler |

e Cliquez sur "OK" .
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Félicitationsyosalendriersnétémportéavesucces.
Vous
de votre messagerie grace aux tutoriels disponibles ou de mettre a jour votre compte aThunderbird.

Vous pouvez également consulter la documentation de la @ messagerie nationale Zimbra.
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