Signature

Nous allons procéder a l'importation des informations actuelles de votre signature dans votre nouvelle @
messagerie nationale Zimbra.

Acces a la signature

DY L.
e Connectez vous sur Metlce Rectorat.

e En haut a gauche, sélectionnez I'onglet "Mes applications" ensuite tapez dans la barre de
recherche "messagerie" et cliquez sur " ZIMBRA Messagerie".

I Messagerie QI T & Profil & Paramétrages l:) >®
C Favoris Taille des icones sl @

Le saviez-vous 7
Vous pouvez personnaliser la couleur d'une application en effectuant un clic droit (menu contextuel) sur son icdne, puis en sélectionnant la couleur de vatre

chaoix.
Me plus afficher ce message, jai compris le fonctionnement

Vous ne disposez d'avcune application dans vios favoris, veuillez prendre une icdne et commencer 3 la déplacer une zone clignotante apparaitra
déposer I'ichne dans la zone clignotante pour 'ajouter 3 vos favoris.

Au quotidien Options d'affichage @

e En haut a gauche, cliquez sur "Préférences".

4 MESSAGERIE

\WET Contacts Calendrier Taches

e A gauche, cliquez sur @' Signature”.
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Importer sa signature

e Ouvrez votre fichier texte absence messagerie .

e Sur la @ messagerie nationale Zimbra, en haut a droite, cliquez sur "Format texte simple" et
sélectionnez "Format HTML".

Nom : Format texte simple +
OrmA yte simn
Format HTML

Entrez un nom

Nouvelle signature H Supprimer | Joindre le contact par vCard : I ‘ Naviguer ‘ ‘ Effacer

e Recopiez la signature depuis votre fichier texte.
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SUR LE FICHIER TEXTE SUR ZIMBRA

Signatures
" e
Nom' Signature 007 Nous avons essayé de trouver un mot de
s 3 2 "
Signature 007 e sorit - pragrapne - 7 U S L passe que vous ne risquez pas d’oublier.
A-B-==c-E-6 == == JAMES BOND
Agent 007

P OQ—8E 606 o

"Nous avons essayé de trouver un mot de passe que vous ne

risquez pas d’oublier.”

JAMES BOND

Agent 007 N

[Nouvelle signalureHSupprimer] Joindre le contact par vCard : i l [ Naviguer ] [ Effacer ]

e En haut a gauche, cliquez sur "Enregistrer".

Enregistrer || Annuler || Annuler les modifications

Signatures

Nom : Signature 007 Format HTML +

Signature 007 Sans Serif 12pt Paragraphe B 7 U s L
A-B-===-E-66¢ == ==
N £ 0 Q — = ©

"Nous avons essayé de trouver un mot de passe que vous ne
risquez pas d’oublier.”

JAMES BOND

Agent 007

Nouvelle signature HSupprimer] Joindre le contact par vCard : ] [ Naviguer ] [ Effacer ]

Si votre signature ne se reproduit pas automatiqguement lorsque vous sélectionnez "Nouveau message"
ou "Répondre", cliquez sur "Options" puis "Signature" et sélectionnez votre signature préalablement

enregistrée.


https://portail.ac-reunion.fr/ladoclela/uploads/images/gallery/2025-08/sign5.png
https://portail.ac-reunion.fr/ladoclela/uploads/images/gallery/2025-08/sign6.png

&% Répondre 4 l'expéditeur Ir]
Rép. a tous [a] B—

@ Format HTML :
Format texte simple
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e
v Afficher Cci [© Signature perso
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Me pas inclure de 5i§[|}ure

Félicitations, votre signature a été importée avec succes. Vous pouvez maintenantimporter les
autres données de votre messagerie grace aux tutoriels disponibles ou de mettre a jour votre compte o

Thunderbird. Vous pouvez également consulter la documentation de @ messagerie nationale Zimbra.
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