7/ . Récupérer ses donnees sur
Convergence apres migration

Depuis la mise en place de la nouvelle messagerie nationale Zimbra, seuls les e-mails ont été migrés de
Convergence vers Zimbra. Malheureusement, seuls les carnets d’adresses et les calendriers peuvent étre
récupéres.

Se connecter a Convergence

Se connecter a Convergence

DY P
e Connectez vous sur Metlce Rectorat.

e En haut a gauche, tapez dans la barre de recherche "convergence" et cliquez sur @
Calendrier Convergence".

[ v | G O @

O Favoris Taille des icones mml) @

Au qUOtidien Options d'affichage

Calendrier Convergence

Exporter ses carnets d'adresses depuis Convergence

Exporter ses carnets d'adresses depuis Convergence

e n bas a gauche, cliquez sur " Carnet d'adresses".
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Messagerie 0

u| Calendrier

BE cCarnet d'adresses

E Options

L'exportation ne conserve pas l'architecture des ! carnets d'adresses ni les I groupes
enregistrés. Pour les préserver, vous devez effectuer la procédure ci-dessous chaque =4 carnet
et chaque [ groupe séparément.

v Carnet d'adresses personnel === carnet d'adresses
Groupe test 1 <= groupe de contacts

Groupe test 2 <= groupe de contacts

v Carnet d'adresses TEST <= carnet d'adresses
Groupe test 3 <= groupe de contacts

Pour aller plus vite : vous pouvez suivre la procédure uniquement pour les iZ groupes, puis

reconfigurer manuellement les Lif carnets d’adresses directement dans la nouvelle messagerie
nationale Zimbra.

e En haut a gauche, cliquez sur un carnet d'adresses ou un groupe de contacts.

e En haut a gauche, cliquez sur “Ed Importer/Exporter” puis sur "Exporter".

FIEWA)ED
Y [1 Carnetdadres: Importer

Groupe t6  Exporter
Gl'oupe teF

v Carnet d'adresses TEST
Groupe test 3

¥ [ .1 Académie de la Réunion

e Une fenétre s'ouvre :
o Sélectionnez le format d'extension (VCard 3.0 de préférence)
o Cliquez sur "Exporter les contacts"
o Pour plus de facilité dans la nouvelle organisation, nous vous conseillons de nommer
votre fichier :
o Sic'est un il carnet d'adresses : carnet_nom_du_carnet.vcf
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o Sic'est un ZZlgroupe de contacts : groupe_nom_du_groupe.vcf

o Enregistrez le dans un dossier facilement accessible

Exporter des contacts a partir d'un carnet d'adresses

Format d'exportation

vCard 3.0 h E

e Répétez l'action jusqu'a avoir exporté I'ensemble des [ carnets d'adresses et des [E]

groupes de contact.

carnet_carnet_dadresses_personnel 08/07/2025 10:34
&4 groupe_groupe_test_1 08/07/2025 10:35
it groupe_groupe_test 2 08/07/2025 10:35
E carnet_carnet_dadresses TEST 08/07/2025 10:35
it groupe_groupe_test 3 08/07/2025 10:36

Exporter ses calendriers depuis Convergence

Exporter ses calendriers depuis Convergence

e En bas a gauche, cliquez sur “[=] calendrier".

Fichier VCF

Fichier VCF

Fichier VCF

Fichier VCF

Fichier VCF

1Eo

1Ko

1Ko

0Ko

0Ko

Messagerie

ul.! Calendrier

:-1 Carnet d'adresses

Options

Felix.

L’exportation devra étre effectuée pour chacun des calendriers que vous possédez. Dans les
exemples ci-dessous, nous illustrerons la procédure avec les calendriers de Bond James et Leiter
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e En haut a gauche, cliquez sur "L Importer/Exporter" puis sur "Exporter".

sl Calendrier

T &~ @ Ev

¥ Mes calendriers Importer

Bond James

Leiter Felix

e Une fenétre s'ouvre :
o Choisissez I'un de vos calendriers
o Choisissez une date de début et une date de fin
o Cliquez sur "OK"
o Nommez votre fichier sous la forn nom_calendrier.ics et enregistrez le dans un
dossier facilement accessible

Les événements récurrents seront automatiguement exportés, il est donc inutile de définir une date
de fin trop éloignée pour les inclure.

Exporter des événements et des taches x

Exporter des événements et des taches au format iCal.

Calendrier : Bond James i — -
Début : 07/07/2025 -
Fin : 14/07/2025 «

E

| Annuler |

e Répétez I'action jusqu'a avoir exporté I'ensemble de vos calendriers.

a leiter_felix 09/07/2025 10:58 iCalendar File

E bond_james 09/07/2025 10:57 iCalendar File

Importer ses carnets d'adresses sur Zimbra
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Importer ses carnets d'adresses sur Zimbra

Acceés aux carnets d'adresses

A P
e Connectez vous sur Metlce Rectorat.

e En haut a gauche, sélectionner I'onglet "Mes applications" ensuite tapez dans la barre de
recherche "messagerie" et cliquez sur @ ZIMBRA Messagerie".

— I Messagerie QI ¥ & Profil & Paramétrages l:} (N ]
@ Favori's Taille des icines il @

Le saviez-vous ?
Vous pouvez personnaliser la couleur d'une application en effectuant un clic droit (menu contextuel) sur son icéne, puis en sélectionnant la covleur de votre
choix.

Me plus afficher ce message, j"ai compris le fonctionnement

Vaous ne disposez d'avcune application dans vos favoris, veuillez prendre une icdne et commencer i la déplacer une zone clignotante apparaitra
déposer 'icdne dans la zone clignotante pour I'ajouter & vos favoris.

Au quotidien

Options d'affichage

Mationade

e En haut a gauche, cliquez sur "Préférences".

$# MESSAGERIE

\ET] Contacts Calendrier Taches

e A gauche, cliquez sur "8 Importer/Exporter"
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E ] MESSAGERIE B ~ Rechercher [®] james.bond james.bond

Mail Contacts Calendrier Taches Préférences

Enregistrer || Annuler || Annuler les modifications

¥ Préférences

a Général
¥, Mots de passe sécurisés Fichier: | Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné
&, Comptes Destination : ‘ Tous les doss\eys‘
& Mail —
v i ‘ Impaorter ‘
iltres

@ Signatures
b Hors du bureau

o Adresses acceptées

Contact Type: @ Compte O Calendrier O Contacts
ontacts
a Les données des comptes peuvent étre exportées sous forme compressée (igz), puis réimportées.
ptes p p P! 92). p p

[ Calendrier —

- Source : ‘Tous les dossiers‘

@& Partage E -
S Importer/Exporter (O paramétres avancés

A] Raccourcis )
u ‘ Exporter ‘

Import données Thunderbird et Outlook

“« < Juillet 2025 » » Si vous souhaitez téléverser des données provenant de Thunderbird ou Outlook, ce bouton vous donne accés a la plateforme pour le faire :| Outil de téléversement

Llun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
30 1 2 3 4 5 6

78 [ 0 o o2 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 1 2

4 5 6 7 8 9 10

Importer ses carnets d'adresses

e Dans la catégorie Importer, cliquez sur "Choisir un fichier

Fichier : | Choisir un fichier [Aucun fichier n'a été sélectionné

Destination : ‘ Tous les dossier’5|

| Importer |

e Sélectionnez l'un des carnets d'adresses ou groupes de contacts exportés depuis
Convergence.

e Cliquez sur le bouton "Contact".

Fichier: | Choisir un fichier | carnet_carnet_...dresses TEST.vct
Destination :

Importer

e Une nouvelle fenétre s'ouvre, en bas a gauche cliquez sur "Nouveau".
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Sélectionnez dossier

Pour filtrer la liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du clavier. Pour faire défiler les valeurs

de la liste : touches fléchées.

¥ Carnets d'adresses

v ﬁ Contacts

B orep

ﬁ Export Test
H Mairie

E Personnes contactées par mail

v @ missions.secretes missions.secretes

E. Contacts

‘l ‘ OK H Annuler‘

e Une nouvelle fenétre s'ouvre. Selon le type de dossier a importer :
o S'il s'agit d'un "[Ef carnet d'adresses” : Sélectionnez "Carnets d'adresses".
o S'il s'agit d'un "l groupe de contacts" : Sélectionnez le carnet d'adresses approprié.
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Carnet d'adresses Groupe de contacts

Créer un dossier de contacts

Créer un dossier de contacts

Nom : Carnet d'adresses TEST Nom : Groupe test 1

Couleur: E Aucune ¥ Couleur: E Aucune ¥

Sélectionnez I'emplacement du nouveau dossier :

Sélectionnez I'emplacement du nouveau dossier :

|" Carnets d'adresses ¥ Carnets d'adresses

v E Contacts 'E Contacts
DPEP DPEP
E Export Test E Export Test
E Mairie E Mairie
E, Personnes contactées par mail E, Personnes contactées par mail

v @ missions.secretes missions.secretes v @ missions.secretes missions.secretes

E Cnntarts s E Cnntarts s

ok [ oar ) ok [ oar )

e Sur le champ "Nom", inscrivez le nom dulEdcarnet d'adresses ou du & groupe de
contacts.

Le champ « Couleur » n’a qu'une valeur esthétique et n’impacte pas le fonctionnement du
calendrier.

e Appuyez sur "OK" sur les deux fenétres.

e Appuyez sur "Importer"”.

Fichier : | Choisir un fichier | carnet_carnet ...dresses_TEST.wcf

Destination : |Gr0upe test 1 ‘

e Répétez cette action pour chacun des calendriers existants.

Importer ses calendriers sur Zimbra

Importer ses calendriers sur Zimbra

Acceées aux calendriers
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> [
e Connectez vous sur Metlce Rectorat.

e En haut a gauche, tapez dans la barre de recherche "messagerie" et cliqguez sur @ ETNA
Messagerie".

— I Messagerie Q I ? & Profil & Paramétrages O oe
—
. Taille des icénes
C Favoris - @

Le saviez-vous ?
Vous pouvez personnaliser la couleur d'une application en effectuant un clic droit (menu contextuel) sur son icone, puis en sélectionnant la couleur de votre
choix.
Ne plus afficher ce message, j'ai compris le fonctionnement
Vous ne disposez d'aucune application dans vos favoris, veuillez prendre une icéne et commencer a la déplacer une zone clignotante apparaitra
déposer I'icne dans la zone clignotante pour I'ajouter a vos favoris.

AU qUOtidien Options d'affichage

A N
ETNA Messagerie
Nationale

e En haut a gauche, cliquez sur "Préférences".

4 MESSAGERIE

\ET Contacts Calendrier Taches

e A gauche, cliquez sur "= Importer/Exporter".
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E ] MESSAGERIE B ~ Rechercher [®] james.bond james.bond

Mail Contacts Calendrier Taches Préférences

Enregistrer || Annuler || Annuler les modifications

¥ Préférences

a Général

‘5 Mots de passe sécurisés Fichier : | Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

&‘, Comptes Destination : ‘ Tous les doss\eys‘

3 Mail C—

'Y - ‘ Impaorter ‘
iitres

Q Signatures
b Hors du bureau

q Adresses acceptées
Type: @ Compte O Calendrier O Contacts

@ Contacts
Les données des comptes peuvent étre exportées sous forme compressée (.tgz), puis réimportées.

[ Calendrier —

- Source : ‘Tous les dossiers‘

@& Partage :

% Importer/Exporter O paramétres avancés
|A£] Raccourcis

Import données Thunderbird et Outlook

“« < Juillet 2025 » » Si vous souhaitez téléverser des données provenant de Thunderbird ou Outlook, ce bouton vous donne accés a la plateforme pour le faire :| Outil de téléversement

Llun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
1 2 3 4 5 6
78 [ 0 o o2 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

‘ Exporter ‘

Importer ses calendriers

Les parametres "Rappels" et "Type d’événement” ne seront pas sauvegardés. Si nécessaire,
vous devrez reparamétrer manuellement les rappels. Le type d’événement disparaissent avec la
nouvelle messagerie.

e Dans la catégorie Importer, cliquez sur "Choisir un fichier".

Fichier : | Choisir un fichier Aucun fichier n'a été sélectionné

Destination : ‘ Tous les dossier's|

| Importer |

e Sélectionnez I'un de vos calendriers exportés depuis Convergence.

e Cliquez sur le bouton "Calendrier".

Fichier : | Choisir un fichier | bond_james.ics

Destination :

Importer

e Une fenétre s'ouvre, cliquez sur "Calendrier"”.
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Sélectionnez dossier

Pour filtrer la liste, tapez une valeur dans le champ. Autre

Calendrier
ACA-DIR-ECOLES
ACA-IEN
ACA-PERDIR
Vacances scolaire

missions.secretes missions.secretes

ﬁ Calandriar

Nouveau ‘ OK H Annuler ‘

e Cliquez sur OK

Si vous importer un fichier d'export d'agenda différent de votre agenda professionnel académique a
votre nom vous avez la possibilité de créer un nouveau nom et agenda (vacance, perso ,...) en
cliguant sur Nouveau

e Une nouvelle fenétre s'ouvre, sur le champ "Nom", inscrivez le nom du calendrier.

Le champ « Couleur » n’a qu'une valeur esthétique et n’impacte pas le fonctionnement du
calendrier.
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Créer un calendrier

Couleur: [E Bleu "

() Exclure ce calendrier pour le rapport des disponibilités

ox ][ Amnuter ]

e Cliquez sur "OK" sur les deux fenétres.

e Cliquez sur "Importer".

Fichier : | Choisir un fichier |bond_james.ics

Destination : ‘.James Bond ‘

| Importer

e Répétez cette action pour chacun calendriers existants.
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