Distribuer une clé (en
circonscription ou en EPLE)

Prérequis:

- [1 degré] La demande a déja été faite par un directeur (disposant soit d'une fonction de directeur, soit
d'une délégation & ONDE) et la demande est a I'étape "Distribuer” (la charte a été signée, le code pin a
été défini)

- [2 degré] La demande a déja été faite par un personnel de I"établissement, validé par le Chef
d'établissement ou une personne ayant une délégation sur l'application OKEY et la demande est a
I'étape "Distribuer” (la charte a été signée, le code pin a été défini)

L'utilisateur voit dans son interface OKEY le numéro de la clé et la circonscription ou il/elle doit aller le chercher
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Résumé de la demande

Demande Créée le sl bl § LBdd

Type Matérielle

Motif Applications
T
(oo @ Veuillez vous rendre 3 SECRETARIAT DE LA CIRCO Tkl i afin de
Validation e lundi 19 juin 20233 13:34 récupérer votre clef.
B La clef qui vous a été attribuée porte le numéro : 96143

Elle expirera le

@ Cette demande a été autovalidée pour un directeur du

premier dégré pour l'utilisation de I'application ONDE dans le
cadre de ses fonctions.

Charte signée Télécharger la charte

ciefatiribuée Lt ——

Actions a faire en circonscription / EPLE :

Se connecter a Okey

&

OKEY
Clefs de sécurité

Identifier le numéro de clé et le nom du directeur auquel elle est associée
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Cliquer sur le bouton "Distribuer la clef"

LES CLEFS DE VOTRE PERIMETRE
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Cette section vous permet de voir les clefs qui sont affectées au lot (ISR

10 2 |lignes par page. Rechercher Q)

Numéro de Série Bénéficiaire Date expiration Suivi Derniére connexion Historique Actions/Remarques

00143050 — [ Livrée | @ HISTORIQUE DISTRIBUER LA CLEF

On vous demande de rajouter un commentaire (obligatoire) (par exemple donné en main propre ou récupérée
par ...). Pour finaliser cliquer sur le bouton "Distribuer la clef"

Distribuer clef

Informations sur la clef

Numéro de série
Dernidre connexion
Date d'expiration

Lot

*Commentaire

La procédure est finie quand dans le tableau avec la liste des clés elle apparait avec I'action/remarque "Gérer la
clef"
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