Effectuer une demande de clef
OTP a l'aide de I'application
OKEY

Connectez-vous a métice et cliquez sur I'icone de I'application OKEY ( catégorie outils)

OKEY
Clefs de sécurité

Cliquez sur « FAIRE UNE DEMANDE »
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, hienvenue sur I'application de gestion de clés de securite

VOS5 DEMAMNDES | CLEFS

Besoin d'une clef TP ?

Vous ne dispeser powd lo mament pas de clel OTP. Pour en dispesern, veuiller claguer s le bouton ci-dessous

FAIRE UKE DEMANDE

Sélectionnez le type de clef (option possible uniquement pour le personnel du 1D et Rectorat)


https://portail.ac-reunion.fr/ladoclela/uploads/images/gallery/2023-03/8aQimage.png

Une clef matérielle est un dispositif physique qui ressemble & un porte clef avec un écran qui affiche des
nLméros.
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Il @5t ndcessaine que vous I'ayez aved Vvous pour vous connecter avec cette clef.

Le choix de ce type de dispositif nécessite un déplacement et une prise de rendez-vous afin de venir récupérer
la clef.

ou

CLEF LOGICIELLE
Une clef logicielle, est une application a installer sur votre smartphone | Android ou 105 )
R3A Il peut s'agir d'un smartphaone personnel ou professionnel.
=]

L'utilisation d'une clef logicells, vous permez d'étre autoname dans son installation et vous évite de vous
déplacer pour récupérer la clef,

L'ensemble de la procédure est dématérialiser.

il est & noter que dans le cas d'un smartphone personnel, il n'est pas nécessaire de nous communiguer votre
numéro de téléphone,

Renseignez le motif de votre demande et joignez les piéces nécessaires a sa validation

*Motif
Veuillez choisir un motif

Veuillez choisir un motif
Télatravail

Applications
Autres

Si les justificatifs n'ont pas été ajoutés lors de votre saisie initiale, votre demande ne sera pas envoyée a
la personne chargée de la valider.

(Vous pourrez les ajouter ultérieurement en relancant I'application [OKEY] ou annuler votre demande)

[1 degré] Pour les personnels du ler degré sur un poste (définitif) de direction ou ayant une délégation a
ONDE (faisant fonction de direction) la validation est automatique

[2 degré] Pour les personnels du 2nd degré, pour le moment seul le motif 'Applications' est disponible




Vérifiez que la personne chargée de valider votre demande est correctement renseignée et validez votre
demande.

Une fois la demande soumise, elle sera en attente de validation de votre responsable :

Demande créée, en attente de validation par un
superieur hierarchique

Dans le cas ou la personne en charge de la validation de votre demande est absente, votre N+2 dispose
également de la possibilité de I'approuver.

Une fois la demande validée par votre responsable hiérarchique la procédure différe Iégérement selon le choix
du type de clef (logicielle ou matérielle).

**Etape clef Ic » il faudra cliquer sur le type de

mobile (Andrc Actions b réaliver [ Installaticn du logiciel o LéLa pour installer I'application sur
M de tnaliner Mernlslleton de wobre cled OTF,
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votre mobile :

L’écran demandant I'installation du logiciel persistera sur I'application [OKEY] tant que vous n’aurez pas
envoyé les éléments demandés a « okey@ac-reunion.fr ».

L’étape suivante vous invite & signer une charte :


https://portail.ac-reunion.fr/ladoclela/books/okey-gestion-des-clefs-de-securite/page/installation-dune-cle-otp-logicielle-sur-smartphone

O 2finde disposer de votre clef il est nécessaire de signer la charte.
Merci donc de bien vouloir consulter et signer la charte.

Pour cela veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous

CONSULTER ET SIGNER LA CHARTE

Pour cette action, il suffit de reporter le numéro du bas de la charte dans la boite de dialogue prévue a cet effet et
valider (n'oubliez pas de cocher la case « J'ai pris connaissance de la charte ») :

CHARTE NON VALIDE F'L5.R de FAcadémic de la Réunion
weiller La Signer mu q nt Ali HEFTOULLA
Pour signer la charte, veuillez saisir le code
i-dessous dans la zone de droite, ainsi que
cocher la case intitulée 'J'ai pris connaissance
1280 %

“Vpuillez saisir ci-dessous b nombre de 4
chitfres qui < afiche en bas de ls charte.

1150 =

O "J'ai peis connaissance de |a charte,

Si vous étes sur un périphérique mobile, veuillez d'abord télécharger la charte , la consulter, et
reporter le code a quatre chiffres sur OKEY.

Définissez un code PIN a votre clef (4 a 6 chiffres) :

*Votre code PIN

sese @&
*Vérification du code PIN

sses &

[ FERMER

Vous n'avez plus qu’'a attendre que la DSI finalise les opérations :



@ vous avez bien renseigné, le code PIN.

£} En attente d'attribution par 'ISR.

Un mail vous sera envoyé lorsque cela sera réalisé afin que vous puissiez récupérer
votre clef.

**Etape clef Physique uniquement**Lorsque tout sera prét, vous pourrez prendre rendez-vous au travers de
I'application [OKEY] pour venir retirer votre clef a I'endroit qui vous aura été indiqué.
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