Validation d'une demande
d'attribution ou de
renouvellement de clef OTP

Introduction

Cette partie, ne vous concerne que si vous étes en situation de responsabilité hierachique.

En tant que responsable hiérarchique, vous allez étre sollicité par les agents dont vous avez la charge afin de
valider les demandes de clefs OTP. (Nouvelle demande ou renouvellement)

Ces demandes seront accessibles via le portail métice au travers d’'une nouvelle application nommée [OKEY].

Valider une demande

Connectez-vous a métice et cliquez sur I'icéne de I'application [OKEY]

Une page résumant toutes les demandes en cours s’affiche, il vous faudra les valider pour que le processus se
poursuive.

Tant gu'une demande ne sera pas validée, elle ne sera pas traitée par la DSI.
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L’'agent sera notifié (via I'application [OKEY] et par mail) lors de la validation ou du refus de sa demande.

Suivre une demande

Vous pourrez également suivre les demandes en cours depuis la page principale de I'application [OKEY] :
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